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DF Legal

O QUE E PETICIONAMENTO ELETRONICO?

O PETICIONAMENTQO ELETRONICO E UM RECURSO
TECNOLOGICO QUE POSSIBILITA O.PREENCHIMENTO DE
REQUERIMENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AS ACOES
FISCAIS DA DF LEGAL EM MEIO DIGITAL, SEM A NECESSIDADE
DE IR PESSOALMENTE A UMNUCLEQ DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO.

' ELETRONICO E NECESSARIO O CADASTRO NO
GOV.BR

@ PARA ACESSAR O PETICIONAMENTO

VANTAGENS DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

—— OSIREQUERIMENTOS RODEMISER PREENCHIDOS E
ENCAMINHADOSATE AS 24 HORAS DO DIA EM QUE VENCE O
PRAZO LIMITE MENCIONADO NO AUTO DA ACAO FISCAL.

——CELERIDADE PROCESSUAL: DISTRIBUICAO RAPIDA DE
PROCESSOS E VERIFICACAO DE INFORMACOES.

ECONOMIA DE PAPEL E QUTROS ACESSORIQS, COMO TINTA
DE IMPRESSORA.

— > ECONOMIA DEAEMPO E'RECURSOS.

TRANSPARENCIA: MANUTENCAO DE DIREITOS E GARANTIAS
FUNDAMENTAIS.




PLATAFORMAS DE ACESSO

O PEDIDO DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
PARA A DF LEGAL PODERA SER ACESSADO PELOS
SEGUINTES PORTAIS:

SITE DA DF LEGAL:
httosy//www.dflegal.df.gov.br/link

SISPE - SISTEMA DE PETICIONAMENTO
ELETRONICO:

https.//sistemas.df.gov.br/sispe/login

MUITA ATENCAO AO
E-MAIL OBRIGATORIO CADASTRADO NA
PLATAFORMA GOV.BR.

O ENDERECO DE E-MAIL DEVERA SER O
MESMO INSERIDO NOS FORMULARIOS.
TODA COMUNICACAO COM O
CONTRIBUINTE SERA REALIZADA PELO
E-MAIL INFORMADO.
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1 PASSO A PASSO
C

RIAR CADASTRO GOV.BR ATRAVES DO APLICATIVO OU PELO
SITE: GOV.BR

—— PELO APLICATIVO: g ob

CLIQUE NO BOTAO "ENTRAR COM GOV.BR"

ACESSE TELA O QR CODE ABRA O

INICIAL DO PARA CRIACAO APLICATIVO
LOGIN UNICO DA CONTA GOV.BRE
GOV.BRE SERA CLIQUE NO
CLIQUE NO APRESENTADO BOTAO LER QR
LINK LOGIN EM TELA CODE
COM QR CODE

Dutras opgdes de identfeacda

| 88 Logn com OR code B3 |

@ Seubanco

APONTE O CLIQUE NO
CELULAR PARA BOTAO OK
TELA DO PARA VYOLTAR
COMPUTADOR AO
COM INTUITO COMPUTADOR
DE LER O QR E ACESSARA
CODE CONTA GOV.BR




PASSO A PASSO g ‘,.b

— PELO SITE:

CLIQUE NO BOTAO "CRIAR CONTA GOV.BR", EM SEGUIDA
DIGITE SEU CPF E SIGA AS ORIENTACOES PARA CRIAR SEU

CADASTRO.

g ub drgsos do Governo  Acessod Informacio  Legilacho  Acessbilidade PT W & CI

= Servigos e Informacgdes do Brasil
Identifique-se no gov.br com:

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidaddo que acessa
os servicos digitais do governo
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2 PASSO A PASSO

DEPOIS DE REALIZADO O CADASTRO NO GOV.BR, E DE POSSE
DE TODA A DOCUMENTAGCAO OBRIGATORIA DIGITALIZADA EM
PDF, ACESSE O SITE:

SISPE - SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO

https://sistemas.df.gov.br/sispe/login

Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administragdo do @ @ @

Distrito Federal

ELETRONICO ORGANIZE TODOS OS
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS QUE
DEVERAO SER ANEXADOS.

‘ ANTES DE PREENCHER O FORMULARIO

NO MOMENTO DE ANEXAR, OBSERVE
QUAIS OS DOCUMENTOS SAO
REFERENTES A SUA SOLICITACAO
(FORMULARIO).

A



https://sistemas.df.gov.br/sispe/login

PASSO A PASSO

AO ENTRAR NO SITE DO SISPE, VA ATE A ABA “NOVO

PETICIONAMENTO”.
/ CLICAR EM NOVO PETICIONAMENTO

v

g Sistemna de Peticionamento Eletrdnico  Solicitagbes  Novo Peticdonamento

Novo Peticionamento

Clique no Titulo ou no icone @ do Peticionamento que deseja encaminhar. Vocé pode pesquisar no campo abaixo.

APOS CLICAR NA ORDEM SUGERIDA:

Clique no Titule ou no icone € do Peticionamento que deseja encaminhar. Yook pode pesquisar ne campo abaixa,

re re O

\QA “TITULO DO PETICIONAMENTO” ESTARAO OS FORMULARIOS DISPONIVEIS DA
DF LEGAL PARA SELECAO.

EM ° O FORMULARIO DE PETICIONAMENTO ESTARA ABERTO PARA
\/{ PREECHIMENTO.

Peticionamento |

Titulo Gaestlio
Descrigio [
Brgho Socrets

PREPARE-SE PARA PREENCHER SEU FORMULARIO!

A



https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login
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PASSO A PASSO

APOS PREENCHER O FORMULARIO E INCLUIR OS ANEXOS
(DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DIGITALIZADOS), CLICAR EM
PETICIONAR E APOS EM m PARA CONFIRMAR.

* Campo obrigatdrio
Documentos Anexados

Arguive = lipo de Anexo

Menhum resultado... \/

FINALIZADO O ENVIO, O SISTEMA VOLTARA PARA A TELA INICIAL DE SOLICITAGOES,
APRESENTARA UMA MENSAGEM DE CONFIRMAGAO DE ENVIO DO PETICIONAMENTO E
ENVIARA UM COMPROVANTE PARA O E-MAIL CADASTRADO NA PLATAFORMA GOV.BR.
A PARTIR DESSA TELA TAMBEM SERA POSSIVEL BAIXAR O COMPROVANTE DE ENVIO

ATRAVES DO BOTAO: g

O SISTEMA ENTAO APRESENTARA A MENSAGEM: A SOLICITAGAO FOI ENVIADA COM SUCESSO,
ALEM DA INFORMAGCAO DE ENVIO DO COMPROVANTE PARA O E-MAIL CADASTRADO NA
PLATAFORMA GOV.BR.

O E-MAIL SERA ENVIADO ATRAVES DO REMETENTE NO-REPLY@GDFNET.DF.GOV.BR, COM O
COMPROVANTE ANEXADO EM FORMATO PDF.

L GOVERND DO DISTRITO FEDERAL
H SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO

O ARQUIVO SERA BAIXADO i
PARA O SEU DISPOSITIVO .
ELETRONICO, EM FORMATO

PDF, CONFORME MODELO:

SOLICITAGAD

MUITA ATENCAO AO
E-MAIL OBRIGATORIO
CADASTRADO NA P L
PLATAFORMA GOV.BR. ik M
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TIPOS DE FORMULARIOS DF LEGAL PAR
ETICIONAMENTO ELETRONICO

RSO ADMINISTRATIVO NAO
istemas.df.gov.br/SPE/Peticionam

\

Y,

RSO ADMINISTRATIVO RECQG

istemas.df.gov.br/SPE/Peticionam

..-‘”"'r i
e -

e

D ADMINISTRATIVO PRORRO(
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona

Wics

i
1

RECURSO ADMINISTRAT

ANCA TAXA DE EXECUCAO D
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona Y

s

' a
{ /
| Ly
ECURSO ADMINISTRATIVO C(

UNCIONAMENTO DE ESTABE
sistemas.df.gov. br/SPE/Petlclona

T f

-l

O ADMINISTRATIVO COBRAN
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona



https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=107
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=107
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=109
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=108
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=108
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=116
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=116
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=116
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=116
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=116
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=119
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=121
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=121
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=121
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TIPOS QE FORMULARIOS DF LEG#
ETICIONAMENTO ELETRONICO

RECURSO ADMINISTRA

NCA PRECO PUBLICO QUIOC
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona
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CURSO ADMINISTRATIVO AF
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona

i
1

RECURSO ADMINISTRAT

OBRANCA DE CUSTOS OPER
sistemas.df.gov.br/SPE, Peticionan_1

L=t i I F

' a
|I O

LARACAO - PARCELAMENTO
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionam:

; — ¥

m B | .. .'.
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URSO ADMINISTRATIVO DES

sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona



https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=112
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=112
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=112
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=114
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=114
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=114
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=114
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=114
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=122
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=122
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=122
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=122
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=110
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=110
https://www.canva.com/design/https:/sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=111DAFwZ7JSMbA/BV_ayUkE1WawJ904MZHDxQ/edit
https://www.canva.com/design/https:/sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=111DAFwZ7JSMbA/BV_ayUkE1WawJ904MZHDxQ/edit
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=129
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=129
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TIPOS DE FORMULARIOS DF LEGA <

CIONAMENTO ELETRONICO

LARACAO LANCAMENTO TFE
istemas.df.gov.br/SPE/Peticionam

\

Y,

‘-g:-"'r-.r'

g j
-

:-' '.-'.-__-'_.-"

DECLARACAO - LANCAME

PREGCO PUBLICO FEIR

: lSTEMAS.DF.GOV.BR/SPE/PETICIONAM
TRAAL

' |
—— ]

i
1

[ o o
i [=EoEil
A |

DECLARACAO - LANCAMEN
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionam

' { A
1 J
| o
RACAO - LANCAMENTO DE P

QUIOSQUES, TRAILERS E SI
EMAS.DF.GOV. BR/SPE/PETICIONA

T f

I
e i I-l:'ll-.ll:--""-.._ 3 '
RACAO - LANCAMENTO DE P
DE ENGENHOS PUBLICIT
sistemas.df.gov.br/SPE/Peticiona

-
e
-
.
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i
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https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=124
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=124
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=124
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=126
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=126
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=126
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=126
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=127
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=125
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?FormularioId=125
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

O PREENCHIMENTO DE REQUERIMENTOS DA DF LEGAL FOI ATUALIZADO PARA O
PETICIONAMENTO ELETRONICO. ESTE SERVICO IRA VIABILIZAR O ACESSO DIGITAL
GRADATIVO DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DA DF LEGAL.

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO NAO TRIBUTARIO

E DESTINADO PARA CONTESTAR AS ACOES FISCAIS REALIZADAS. ATENCAO: PREENCHER
UM FORMULARIO PARA CADA SOLICITACAO (AUTO DE NOTIFICACAO, AUTO DE INFRAGCAO,
AUTO DE INTIMACAO DEMOLITORIA, AUTO DE EMBARGO, AUTO DE INTERDICAO, AUTO DE
APREENSAO). A IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE DEVERA SER PREENCHIDA
COMPLETAMENTE, CASO O ENDERECO DE CORRESPONDENCIA SEJA O MESMO DA ACAO
FISCAL NAO E NECESSARIO O PREENCHIMENTO.

,\E NECESSARIO INFORMAR O NUMERO DO AUTO, SELECIONAR O TIPO DE AUTO E A
INSTANCIA, (PARA PROCESSOS EM 2° INSTANCIA O SOLICITANTE DEVERA INFORMAR O
NUMERO DE PROCESSO).

TODO CONTRIBUINTE TEM DIREITO A APRESENTAR UMA DEFESA ADMINISTRATIVA
APONTANDO AS RAZOES TECNICAS E LEGAIS QUE DEMONSTREM, NO SEU ENTENDIMENTO,
QUE A AUTUACAO NAO ESTA CORRETA. A EXPOSICAO DE MOTIVOS PODERA SER
APRESENTADA NO CAMPO EXPOSICAO DE MOTIVOS.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO RECONSIDERACAO

APOS O JULGAMENTO EM 7° INSTANSZIA, CASO QUEIRA, I?ODER/:\ SER APRESENTADO UM
PEDIDO DE RECONSIDERACAO. E NECESSARIO INFORMAR O NUMERO DO PROCESSO.

EM CASOS DE VISTORIA DE HABITE-SE, APOS A VISTORIA, UM POSSIVEL PEDIDO DE
RECONSIDERACAO DA VISTORIA PODE SER SOLICITADO, E NECESSARIO INFORMAR O NUMERO
DO RELATORIO DE VISTORIA DE HABITE-SE (RHBT).

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO PRORROGACAO DE PRAZO

A PRORROGAGAO DE PRAZO SO PODERA SER CONCEDIDA AOS AUTOS DE NOTIFICAGCOES
TEMPESTIVOS (DENTRO DO PRAZO ESTIPULADO PELO AUDITOR/ AUDITOR FISCAL). PARA
AUTOS DE NOTIFICAGOES REFERENTE A OBRA E CONCEDIDA MAIS DE UMA PRORROGAGAO, SE
FOR SOLICITADA DENTRO DO PRAZO ESTIPULADO. E NECESSARIO INFORMAR O NUMERO DO
PROCESSO.

(VERIFICAR DOCUMENTAGCAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
COBRANCA TAXA DE EXECUCAO DE OBRAS (TEO)

E DESTINADO PARA PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE TEM TAXA TEO LANGADA.

NESTE FORMULARIO ELE PODERA SOLICITAR A SUSPENSAO DA TAXA COM A
APRESENTAGCAO DA CARTA DE HABITE-SE, POR OBRA CONCLUIDA OU PARALISADA. PODERA
SOLICITAR COMPROVAGAO DE PAGAMENTOS, REVISAO DE LANGAMENTO (REVISAO DA
METRAGEM), RETIRADA DA DIiVIDA ATIVA, ISENCAO (INFORMAR O ENQUADRAMENTO
PRETENDIDO), RESTITUICAO (INFORMAR AGENCIA E CONTA-CORRENTE), PRESCRICAO
(INDICAR OS ANOS E COTAS) E LANCAMENTO/EMISSAO DE BOLETOS.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
COBRANCA TAXA DE FUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTO (TFE)

E DESTINADO PARA PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE TEM TAXA TFE LANCADA.

NESTE FORMULARIO ELE PODERA SOLICITAR A SUSPENSAO DA TAXA MEDIANTE BAIXA DA
EMPRESA, PODERA SOLICITAR COMPROVAGAO DE PAGAMENTOS, REVISAO DE LANGCAMENTO
(REVISAO DA METRAGEM), ALTERAGAO DE ENDEREGCO, RETIRADA DA DIiVIDA ATIVA, ISENGAO
(INFORMAR O ENQUADRAMENTO PRETENDIDO), RESTITUICAO (INFORMAR AGENCIA E CONTA-
CORRENTE), PRESCRIGAO (INDICAR OS ANOS E COTAS) E LANGAMENTO/EMISSAO DE BOLETOS.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

FORMULARIO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
COBRANCA CUSTODIA DIARIAS DE BENS ABANDONADOS NO DEPOSITO

E REFERENTE AS DIARIAS NO DEPOSITO DOS BENS APREENDIDOS.

NESTE FORMULARIO O CONTRIBUINTE PODERA SOLICITAR A SUSPENSAO, COMPROVAGAO
DE PAGAMENTOS, REVISAO DE LANGAMENTO, RETIRADA DA DIiVIDA ATIVA, ISENCAO
(INFORMAR O ENQUADRAMENTO PRETENDIDO), RESTITUICAO (INFORMAR AGENCIA E CONTA-
CORRENTE), PRESCRICAO (INDICAR OS ANOS E COTAS) E LANCAMENTO/EMISSAO DE BOLETOS.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS
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RECURSO ADMINISTRATIVO - COBRANCA PRECO PUBLICO QUIOSQUES /FEIRAS

E DESTINADO PARA PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE TEM TAXA DE PRECO PUBLICO
LANCADO.

NESTE FORMULARIO O CONTRIBUINTE PODERA SOLICITAR:

COBRANCA DE PRECO PUBLICO DE COMPETENCIA DA DF LEGAL E QUE SOLICITA:
1- REVISAO DE LANCAMENTOS (REVISAO DE METRAGEM);

2- SUSPENSAO DE COBRANCA DO PRECO PUBLICO;

3- COMPROVACAO DE PAGAMENTOS;

4- RESTITUICAO (INFORMAR BANCO, AGENCIA E CONTA-CORRENTE);

5- RETIRADA DE DIiVIDA ATIVA;

6- ISENCAO/REMISSAO, INFORMAR O ENQUADRAMENTO PRETENDIDO;

7- PRESCRICAO, INDICAR OS ANOS E AS COTAS; E

8- LANCAMENTO/EMISSAO DE BOLETOS.

NO CASO DE FEIRAS LIVRES, PERMANENTES E SHOPPINGS FEIRAS E NECESSARIO
INFORMAR O ENDEREGCO DA FEIRA, METRAGEM, NUMERO DO BOX E DATA DE INIiCIO DA
OCUPAGAO.

NO CASO DE UTILIZAGAO DE AREAS PUBLICAS POR QUIOSQUE, TRAILER E SIMILARES E
NECESSARIO INFORMAR O ENDEREGCO DO MOBILIARIO URBANO, METRAGEM E DATA DE
INICIO DA OCUPACAO.

EM RELAGCAO A UTILIZACAO DE ESPACOS PUBLICOS POR MEIO DE PROPAGANDA E A
INTERFERENCIA VISUAL E NECESSARIO INFORMAR A GEOLOCALIZACAO DO MOBILIARIO,

NUMERO DE FACES, TIPO DE ILUMINGAO, METRAGEM E DATA DE INiCIO DA OCUPAGAO.

O PERMISSIONARIO DEVE APRESENTAR O TERMO DE PERMISSAO DE USO E INFORMAR
O RESPECTIVO NUMERO DO TERMO E A SUA DATA DA ASSINATURA, CASO POSSUA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL).
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

RECURSO ADMINISTRATIVO - IMPUGNACAO

O FORMULARIO E DESTINADO AS DIARIAS NO DEPOSITO. O CONTRIBUINTE DEVERA
INFORMAR A INSTANCIA (EM CASOS DE 2° INSTANCIA INFORMAR O NUMERO DO PROCESSO),
INFORMAR O NUMERO DO AUTO, NUMERO DO RELATORIO RMU (RELATORIO DE MEIOS
UTILIZADOS).

TODO CONTRIBUINTE TEM DIREITO A APRESENTAR UMA DEFESA ADMINISTRATIVA
APONTANDO AS RAZOES TECNICAS E LEGAIS QUE DEMONSTREM, NO SEU ENTENDIMENTO,
QUE A AUTUAGCAO NAO ESTA CORRETA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL.)

RECURSO ADMINISTRATIVO - APREENSAO

O FORMULARIO E DESTINADO PARA SOLICITAR A IMPUGNAGAO DO AUTO DE ITENS
APREENDIDOS E DESTINADOS AO DEPOSITO DA DF LEGAL. O CONTRIBUINTE DEVERA
INFORMAR A INSTANCIA (EM CASOS DE 2° INSTANCIA INFORMAR O NUMERO DO PROCESSO) E
O NUMERO DO AUTO.

TODO CIDADAO TEM DIREITO A APRESENTAR UMA DEFESA ADMINISTRATIVA APONTANDO
AS RAZOES TECNICAS E LEGAIS QUE DEMONSTREM, NO SEU ENTENDIMENTO, QUE A
AUTUAGAO NAO ESTA CORRETA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

RECURSO ADMINISTRATIVO - COBRANCA CUSTOS OPERACIONAIS

E REFERENTE AOS CUSTOS DA OPERACAO.

NESTE FORMULARIO ELE PODERA SOLICITAR A SUSPENSAO, COMPROVAGCAO DE PAGAMENTOS,
REVISAO DE LANCAMENTO, RETIRADA DA DiVIDA ATIVA, ISENCAO (INFORMAR O ENQUADRAMENTO
PRETENDIDO), RESTITUICAO (INFORMAR AGENCIA E CONTA-CORRENTE), PRESCRICAO (INDICAR OS
ANOS E COTAS) E LANCAMENTO/EMISSAO DE BOLETOS.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)




ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS
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DECLARAGAO - PARCELAMENTO DE DEBITOS

DESTINA-SE A PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE POSSUE DEBITOS DE NATUREZA TRIBUTARIA
E NAO TRIBUTARIA, DESDE QUE VENCIDOS, DE COMPETENCIA DA DF LEGAL. DEBITOS INSCRITOS
EM DIVIDA ATIVA, AJUIZADOS OU POR AJUIZAR NAO PODEM SER PARCELADOS PELA DF LEGAL.

A CONCESSAO DO PARCELAMENTO E FEITA EM ATE 60 (SESSENTA) MESES E FICA
CONDICIONADA AO PAGAMENTO DE, NO MINIMO, 5% DO VALOR TOTAL DO DEBITO
CONSOLIDADO, COMPUTADOS OS ENCARGOS E ACRESCIMOS LEGAIS VENCIDOS ATE A DATA DA
CONSOLIDAGAO, MONETARIAMENTE ATUALIZADOS.

CONFORME OPCAO DO INTERESSADO AS PARCELAS SERAO MENSAIS E SUCESSIVAS, E TERAO
VENCIMENTO NOS DIAS 10 (DEZ) OU 25 (VINTE CINCO) DE CADA MES. O VALOR DE CADA
PARCELA MENSAL SERA ACRESCIDO DE JUROS EQUIVALENTES A SELIC, ACUMULADA
MENSALMENTE, CALCULADOS A PARTIR DO MES SUBSEQUENTE AO DO DEFERIMENTO ATE O
ULTIMO MES ANTERIOR AO DO PAGAMENTO E DE 1% NO MES DO PAGAMENTO.

A PARCELA NAO PAGA ATE O DIA DO VENCIMENTO SERA ACRESCIDA DE MULTA DE 10%.
QUANDO EFETUADO O PAGAMENTO ATE TRINTA DIAS APOS A DATA DO RESPECTIVO
VENCIMENTO A MULTA DE MORA SERA DE 5%.

O PAGAMENTO DAS PARCELAS SERA EFETUADO NA REDE BANCARIA AUTORIZADA, POR MEIO
DE DOCUMENTO PROPRIO, QUE PODERA SER OBTIDO NO ENDERECO ELETRONICO
WWW.RECEITA.FAZENDA.DF.GOV.BR OU NOS NUCLEOS DE ATENDIMENTO AO CIDACAO DA DF
LEGAL.

A FALTA DE PAGAMENTO DE 3 (TRES) PARCELAS CONSECUTIVAS OU NAO, OU DE QUALQUER
PARCELA POR MAIS DE 90 (NOVENTA) DIAS, ACARRETARA O CANCELAMENTO DO
PARCELAMENTO OU DO REPARCELAMENTO E INSCRICAO DO SALDO DO DEBITO EM DIVIDA
ATIVA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA, NO SITE DA DF LEGAL)
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RECURSO ADMINISTRATIVO - DESINTERDICAO

O CONTRIBUINTE QUE DESEJA SOLICITAR A DESINTERDIGAO DEVERA APRESENTAR O
REGISTRO E LICENCIAMENTO DE EMPRESAS - RLE E PREENCHER O FORMULARIO COM AS
INFORMACOES DE IDENTIFICACAO DO REQUERENTE.

CASO O ENDEREGCO DE CORRESPONDENCIA SEJA O MESMO DA AGAO FISCAL NAO E
NECESSARIO O PREENCHIMENTO.

E NECESSARIO INFORMAR O NUMERO DO AUTO, SELECIONAR O TIPO DE AUTO E A
INSTANCIA (PARA PROCESSOS EM 2° INSTANCIA O SOLICITANTE DEVERA INFORMAR O
NUMERO DO PROCESSO).

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL).
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

DECLARACAO - LANCAMENTO TFE - EVENTUAL

DESTINA-SE A PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE DESEJA SOLICITAR O LANGAMENTO DA
TAXA DE TFE EVENTUAL (TAXA DE FUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTO EVENTUAL).

A IDENTIFICACAO DO REQUERENTE DEVERA SER PREENCHIDA COMPLETAMENTE.

E NECESSARIO INFORMAR O ENDEREGCO ONDE SERA REALIZADO O EVENTO NO CAMPO
ENDEREGO DA AGAO FISCAL, SELECIONAR A DESCRIGAO DO EVENTO (QUANTIDADE DE
PESSOAS), INFORMAR A DATA DE INICIO E DATA FIM DO EVENTO.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

——
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DECLARACAO - LANCAMENTO TFE - PERMANENTE

DESTINA-SE A PESSOA FiSICA OU JURIDICA QUE DESEJA SOLICITAR O LANGCAMENTO DA
TAXA DE TFE (TAXA DE FUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTO).

A IDENTIFICAGCAO DO REQUERENTE DEVERA SER PREENCHIDA COMPLETAMENTE, CASO
O ENDEREGO DE CORRESPONDENCIA SEJA O MESMO DA ACAO FISCAL NAO E NECESSARIO o
PREENCHIMENTO.

E NECESSARIO INFORMAR O CNAE DA ATIVIDADE EXERCIDA E A METRAGEM UTILIZADA
PARA O FUNCIONAMENTO DO ESTABELECIMENTO.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

DECLARACAO - PRECO PUBLICO FEIRAS

DESTINA-SE AO PERMISSIONARIO, PESSOA FiSICA OU JURIDICA, QUE EXERCE ATIVIDADE
ECONOMICA DE UTILIZAGAO DE AREAS PUBLICAS POR FEIRAS LIVRES, PERMANENTES E
SHOPPINGS FEIRAS NO DISTRITO FEDERAL, QUE SOLICITA LANGAMENTO DE PREGO PUBLICO
REFERENTE A ESSA OCUPACAO.

(o) PERMISSION'ARIO DE FEIRAS LIVRES, PERMANENTES E SHOPPINGS FEIRAS DEVE PAGAR
MENSALMENTE, ATE O QUINTO DIA UTIL, O PRECO PUBLICO REFERENTE A AREA OCUPADA E
PARA A FIXACAO DO VALOR SERA CONSIDERADO A METRAGEM E A LOCALIZACAO DO BOX OU
DA BANCA.

E NECESSARIO INFORMAR O ENDEREGO DA FEIRA, METRAGEM, NUMERO DO BOX E DATA
DE INiCIO DA OCUPAGAO.

(@) PERMISS'IONARIO DEVE APRESENTAR O TERMO DE PERMISSAO DE USO E INFORMAR O
RESPECTIVO NUMERO DO TERMO E A SUA DATA DA ASSINATURA, CASO POSSUA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)
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ORIENTACOES GERAIS PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

DECLARAGAO - LANCAMENTO TEO

DESTINA-SE A PESSOA Fi§ICA OU JURIDICA QUE DESEJA SOLICITAR O LANGCAMENTO DA
TAXA DE TEO (TAXA DE EXECUCAO DE OBRAS).

A IDENTIFICACAO DO REQUERENTE DEVERA SER PREENCHIDA COMPLETAMENTE. E
NECESSARIO INFORMAR O ENDEREGCO ONDE SERA REALIZADA A OBRA NO CAMPO “ENDERECO DA
AGAO FISCAL”, INFORMAR A METRAGEM, DATA DE INIiCIO (NAO PODE SER DATA FUTURA) E
SELECIONAR O CAMPO (CONSTRUGAO/REFORMA, DEMOLICAO OU PARCELAMENTO DE SOLO).

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

DECLARAGCAO - PRECO PUBLICO QUIOSQUES, TRAILERS E SIMILARES

DESTINA-SE AO PERMISSIONARIO, PESSOA FiSICA OU JURIDICA, QUE EXERCE ATIVIDADE
ECONOMICA DE UTILIZACAO DE AREAS PUBLICAS DO DISTRITO FEDERAL POR MOBILIARIOS
URBANOS DO TIPO QUIOSQUE, TRAILER E SIMILARES, QUE SOLICITA LANGCAMENTO DE PREGCO
PUBLICO REFERENTE A ESSA OCUPACAO.

O PERMISSIONARIO DE QUIOSQUE E TRAILER DEVE PAGAR MENSALMENTE, ATE O QUINTO
DIA UTIL, O PRECO PUBLICO REFERENTE A AREA OCUPADA E PARA A FIXACAO DO VALOR
SERA CONSIDERADO A METRAGEM E A LOCALIZAGCAO DO MOBILIARIO URBANO.
E NECESSARIO INFORMAR O ENDERECO DO QUIOSQUE/TRAILER, METRAGEM E DATA DE INICIO
DA OCUPAGCAO. O PERMISSIONARIO DEVE APRESENTAR O TERMO DE PERMISSAO DE USO E
INFORMAR O RESPECTIVO NUMERO DO TERMO E A SUA DATA DA ASSINATURA, CASO POSSUA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)

DECLARAGAO - LANCAMETO DE PRECO PUBLICO DE ENGENHOS PUBLICITARIOS

DESTINA-SE AO PERMISSIONARIO, PESSOA FiSICA OU JURIDICA, QUE EXERCE ATIVIDADE ECONOMICA
EM RELAGCAO A UTILIZAGAO DE ESPAGOS PUBLICOS POR MEIO DE PROPAGANDA, E A INTERFERENCIA
VISUAL, NO AMBITO DO DISTRITO FEDERAL DE COMPETENCIA DA DF LEGAL E QUE SOLICITA LANCAMENTO
DE PRECO PUBLICO REFERENTE A ESSA OCUPACAO.

O PERMISSIONARIO DE ENGENHOS PUBLICITARIOS DEVE PAGAR MENSALMENTE O PRECO
PUBLICO REFERENTE A AREA OCUPADA E PARA A FIXAGCAO DO VALOR SERA CONSIDERADO O
SOMATORIO DAS AREAS DAS FACES DE EXPOSICAO E A OCUPAGCAO EM AREA PUBLICA.

E NECESSARIO INFORMAR A GEOLOCALIZAGAO DO MOBILIARIO, NUMERO DE FACES, TIPO DE
ILUMINAGCAO, METRAGEM E DATA DE INiCIO DA OCUPAGAO.

O PERMISSIONARIO DEVE APRESENTAR O TERMO DE PERMISSAO DE USO E INFORMAR O
RESPECTIVO NUMERO DO TERMO E A SUA DATA DA ASSINATURA, CASO POSSUA.

(VERIFICAR DOCUMENTAGAO NECESSARIA NO SITE DA DF LEGAL)




ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

UMA VEZ QUE O CONTRIBUINTE ENCAMINHE SEU FORMULARIO VIA PETICIONAMENTO,
UM PROCESSO SEI SERA ABERTO E SEU NUMERO ENVIADO AO E-MAIL INFORMADO, QUE
DEVERA SER O MESMO CADASTRADO NO GOV.BR.

O PROCESSO SEI SERA ANALIZADO PELA DF LEGAL E O CONTRIBUINTE RECEBERA O
ACESSO DE USUARIO EXTERNO.

HTTPS://PORTALSEI.DF.GOV.BR/USUARIO-EXTERNO/

EXISTEM DUAS MANEIRAS PARA REALIZAR O ACOMPANHAMENTO DOS PETICIONAMENTOS
ENVIADOS:

o PELO PORTAL SISPE, EM SOLICITA(;OES, INSERINDO O NUMERO DO PROCESSO SEI :
HTTPS://SISTEMAS.DF.GOV.BR/SPE/SOLICITACOES
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PELO SEI, EM PESQUISA PUBLICA, COMO USUARIO EXTERNO:
HTTPS://WWW.PORTALSEI.DF.GOV.BR/PESQUISA-PROCESSUAL

& _NOS DOIS CASOS O CONTRIBUINTE SOMENTE PODERA ACOMPANHAR A
MOVIMENTACAO DE SEUS PROCESSOS PETICIONADOS.
TODA INFORMACAO CHEGARA TAMBEM PELO E-MAIL.
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OBSERVACOES IMPORTANTES

A:« SOBRE OS PRAZOS LEGAIS: CONSIDERAM-SE TEMPESTIVOS OS ATOS
¢ T PRATICADOS ATE AS 23h 59m 59s DO ULTIMO DIA DO PRAZO LIMITE
ESTIPULADO, CONSIDERANDO O HORARIO OFICIAL DE BRASILIA.

4

“:O PETICIONAMENTO PODERA SER REALIZADO DURANTE AS 24 HORAS
Y DO DIA AS INTERRUPCOES DO SITEMA, QUANDO JUSTIFICADAS, NAO
ALTERARAO OS PRAZOS LEGAIS ESTIPULADOS.

O PROCESSO SEI E CRIADO COMO RESTRITO, POR POSSUIR INFORMACAO
‘é - PESSOAL, TANTO NOS FORMULARIOS QUANTO NOS DOCUMENTOS
ANEXADOS.

‘:: FIQUE ATENTO AO E-MAIL CADASTRADO. TODA INFORMACAO SOBRE O
\  PETICIONAMENTO CHEGARA NELE.

&,A LISTAGEM COM OS DOCUMENTOS BASICOS OBRIGATORIOS, QUE
¢ "DEVERAO SER ANEXADOS NO PETICIONAMENTO ELETRONICO, SUAS
EXTENSOES E TAMANHOS, ENCONTRAM-SE NO SITE DA DF LEGAL:

httpsz/mww.dflegaldfgov.br/perguntas-frequentes-dflegal/

“: VERIFIQUE OMODELO DE PROCURA(;AO NO SITE DA DF LEGAL:
Y ttpsimwwidflegaldfgovibr/orocuracao/

’

‘¢ PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL CONSULTE OS ENDERECOS DOS
‘\' "NUCLEQOS DE ATENDIMENTO AO CIDADAO NO SITE DA DFE LEGAL:
https//mww.dflegal.df.gov.br/folder-locais-nucleos-de-atendimento-ao-

cidadao/
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https://sei.df.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.dflegal.df.gov.br/folder-locais-nucleos-de-atendimento-ao-cidadao/
https://www.dflegal.df.gov.br/folder-locais-nucleos-de-atendimento-ao-cidadao/
https://www.dflegal.df.gov.br/folder-locais-nucleos-de-atendimento-ao-cidadao/
https://www.dflegal.df.gov.br/folder-locais-nucleos-de-atendimento-ao-cidadao/
https://www.dflegal.df.gov.br/perguntas-frequentes-dflegal/
https://www.dflegal.df.gov.br/procuracao

